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STEP 1

Click en  CRM

STEP 2

Click en Mis actividades
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STEP 3

Elimine el rlto"

Recuerde que por defecto el vltro inicial son las actiáidades que estmn a su no5bre

STEP 4

Click en la XVX
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STEP 6

gista Íeneoal de t"das las activides

STEP 7

Kc"n"s de las distintas vistas
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STEP 8

gista de banáan

STEP ú

gista de banáan

Esto le per5itirm áer las actiáidades asociadas a las oportunidades seg-n sus etapas
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STEP 9

gista de Íourc"

STEP 10

gista de Íourc"

En los vltros puede seleccionar todas las áariables que desee
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STEP 11

gista en cfá" de inó"omaciAn

STEP 12

gista de cfá"

Todas las vlas y colu5nas puede 5odivcarlas co5o desee
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STEP 13

gista de calendaoi"

STEP 14

gista de calendaoi"
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STEP 16

gista de vencimient"

STEP 17

Click en CREpR

Si desea crear una actiáidad, recuerde que todas las actiáidades pueden estar rela/
cionadas a personas y o a oportunidadesj
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STEP 18

pÍofqe la vista

Puede agrupar las actiáidades por distintas áariables que son 5uy funcionales para un 
5ezor control

STEP 1ú

Click en C"meocial
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STEP 19

gista de aÍofqaciAn q"o vended"o

STEP 20

Click en la V qaoa eliminao la vista
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STEP 21

Click en Ezfiq" de ventas

Este para agruparlo por los equipos de áentasj

STEP 22

gista q"o ezfiq" de ventas

12 of 19



STEP 23

Click en pÍoeÍao Íofq" qeos"naliSad"

Si desea hacer un vltro personaliAado para poder ca5biar las áariables

STEP 24

Felecci"nao la vaoiaále zfe desea rltoao
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STEP 26

Click en pqlicao

STEP 27

gista selecci"nada
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STEP 28

Click en OpgIRTDIF

Esto te per5ite tener vltro seleccionados para accederlos de for5a rmpidaj

STEP 2ú

Edite el n"máoe

íquk indicas co5o deseas que se áea el no5bre del vltro
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STEP 29

GiÍite el n"máoe

STEP 30

gista selecci"nada

Puede darle clicé en co5partir con todos los usuario si desea que la áista que acaba de 
generar con los vltros personaliAados ta5biOn la puedan acceder otros 5ie5bros de su 
equipo
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STEP 31

Click en *faodao

STEP 32

gista cfand" el rlto" estu aqlicad"

9bseráe que el faáorito tiene un kcono de una estrella
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STEP 33

Click en Oav"oit"s

Para acceder al vltro guardado

STEP 34

Felecci"na el rlto"
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