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STEP 1
Click en CRM

IVIIO AW LI VMUY O

Calendario
+ CREAR GENERAR LEADS &

Gentactes "‘ ()  OPORTUNL. NOMBRE.. CORREOE.. TELEFOM
O Oportunid.. Roger roger@>b..
O Open Spa.. info@agr.. +32105:
m’ﬂ Ventas +
O Modern ©.. HenryJor.. henry@el...
Sitio Web +
il Nffirna Nac infamMdalt (an2\_o
STEP 2

Click en Mis actividades
e ——

VENTAS Open Spa.. in

Modern O.. HenrydJor.. ht

O Mi pipeline

) Mis actividades

Office Des... in

O Mis presupuestos o
Distributo.. John M.Br.. rc

O Equipos

O © &8 O O

Global Sol.. RobinSmi.. in
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STEP 3
Elimine el filtro

Recuerde que por defecto el filtro inicial son las actividades que estan a su nombre

o I N

@ Mis actividades ¢  Buscar.. Q
Y FILTROS = AGRUPAR POR W FAVORITOS /1 € > _

ACTIVIDA.. MIFECHA.. INGRESOE.. MMRESPE.. ETAPA

¢ Llama.. hace 32 dias # 0.00 000 cadlificado JfiSnooze7d MCorreo electrdi
STEP 4
Click enla "X"

l q Mis actividades x] Buscar...

Y FILTROS = AGRUPAR POR % FAVORITOS

TELEFONO.. ACTIVIDA.. MIFECHA.. INGRESOE.. MMRESPE.. |

[ Il i s lecsmn A ol man I W aWaTal F W a¥a¥a) s
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STEP 5

Vista general de todas las activides

o D N

Mis actividades Buscar... Q

GENERAR LEADS & Y FILTROS = AGRUPAR POR # FAVORITOS Fe/is8 & > _

D OPORTUNI.. NOMBRE... CORREOE.. TELEFONO.. ACTIVIDA.. MIFECHA.. INGRESOE. MMRESPE. ETAPA

O Oportunid.. Roger roger@b.. . Loama..  hace 32dias ¢ 0.00 £000 cCalificade  fisnooze7d ECorreo electrénic
@) Open Spd... info@agr.. +3210588.. & SendC.. £ n.000.00 2000 Propuesta Jisncoze7d MECorreo electrénic
@) Modern ©.. HenryJor.. henry@eli.. . Confc.. ¢ 4,500.00 2000 Propuesta JisSncoze7d Correo electrénic
O Office Des.. info@delt..  (803)-873.. ‘. Llama.. ¢ 9,000.00 €000 Propuesta JfiSnocze7d &ECorreo electrénic
()] Distributo.. JohnM.Br.. rogerghv.. +1312349.. ¢ Llama.. #19,800.00 #000 Ganado Jisnooze 7d  ECorreo electrénic
O Global Sol..  Robin Smi..  info@delt.. (803)-873. & Conve.. { 3,800.00 000 Propuesta JiSnooze7d EgCorreo electrénic

STEP 6

iconos de las distintas vistas

R W FAVORITOS -6/16 € >

GRESOE.. MMRESPE.. ETAPA

¢ 0.00 # 0.00 Calificado Jf:iSnooze7d Correo electrénic
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STEP 7
Vista de Kanban

% FAVORITOS

tSOE.. MMRESPE..

# 0.00 ¢ 0.00

STEP 8
Vista de Kanban

F16/16 <«

Calificado

0

>

P 0

Snooze 7d g Correo electrénic

Esto le permitira ver las actividades asociadas a las oportunidades segln sus etapas

Contactos +

VENTAS

o] Mi pipeline

©  Mis presupuestos
o Equipos

o} Clientes

o Leads

2 PR 1

BCOSTECH

Calificado

{101k

DeltaPC: 10 Computer Desks
{ 35,000.00

Ready Mat
Information e Training

Balmer Inc: Potential Distributor

#1,000.00
Services e Information

Info about services

£ 25,000.00
Deco Addict
@ Product

Quote for 12 Tables
# 40,000.00

o Brodiiot

Propuesta

Open Space Design
£ 11,000.00

Deco Addict
Software

r @ {

Modern Open Space

& 4,500.00
Information

O] (

Office Design and Architecture

#9,000.00
Ready Mat
® Consulting

o) {

Global Solutions: Furnitures
# 3,800.00

Poceclic bl
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STEP 9

Vista de grafico

H D N

Q

+ Ganado +

R | (-] EEe———— (/31 800

STEP 10
Vista de grafico

En los filtros puede seleccionar todas las variables que desee

W (LN - - = » = LI I —_— AU AR W MW rAVWRIIWD “
I Varc Demo [ Mitchell Admin Usuario Demo
8.00
7.00
6.00
5.00
2
§ 4.00
o
3.00
2.00
1.00
0.00
Calificado Propuesta Ganado
Etapa
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STEP 11

Vista en cubo de informacion

% FAVORITOS

Usuario Demo

STEP 12

Vista de cubo

Todas las filas y columnas puede modificarlas como desee

Mis actividades

MEDIDAS ~ = < 3

= Total
+ Calificado
= Total 101,000.00
+ enero 2022 101,000.00
+ abril 2022 0.00

BCOSTECH

Buscar..
T FILTROS = AGRUPAR POR * FAVORITOS
+ Propuesta + Ganado
0.00 118,800.00 0.00 31,800.00 0.00
0.00 118,200.00 0.00 21,800.00 0.00
0.00 10,000.00 0.00

=0

@ 0O

Q

251,700.00
241,700.00
10,000.00

0.00
0.00
0.00
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STEP 13

Vista de calendario

% FAVORITOS

STEP 14

Vista de calendario
v“v | £ e LI [N L ™M FAVWRIIWD \

Contactos +

lunes martes miércoles jueves viernes sGbado domingo

¥ 18 2 3 4 5 6 7 8
2 3 4 g
Mi pipeline
oy 9 10 n ¥
VPR EEROTE 19 9 10 n 12 13 14 15 8 - . -
Mis presupuestos 23 ° 25 21
20 18 7 18 19 20 21 22
Equipos 30 31
Clientes 2 23 (24 25 26 27 28 29
Leads
iEs 22 30 k]|

.....
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STEP 15

Vista de vencimiento

STEP 16
Click en CREAR

Si desea crear una actividad, recuerde que todas las actividades pueden estar rela-
cionadas a personas y/o a oportunidades

onversaciones

Mis actividades

alendario
<+ CREAR GENERAR LEADS =

ontactos - ()  OPORTUNI. NOMBRE.. CORR

_ (‘1 Oportunid.. Roaer roaer
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STEP 17
Agrupe la vista

Puede agrupar las actividades por distintas variables que son muy funcionales para un
mejor control

Buscar...

Y FILTROS [ = AGRUPAR POR ] % FAVORITOS -16 /16

Comercial
TELEFONO... ACTIVIDA... . PE... ETAPA
Equipo de ventas
Ciudad
L Llama.. 5 0.00 Cudilifica
Pais
STEP 18
Click en Comercial
Buscar...
Y FILTROS = AGRUPAR POR W FAVORITOS 1-16 / 16 £ > ‘
[ Comercial l
TELEFONO.. ACTIVIDA... - WPE... ETAPA
Equipo de ventas
Ciudad
. Llama.. y 0.00 Calificado  fZSnoc
Pais
Campana
+3210588.. & SendC.. Media 0.00 Propuesta JXSnoc
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STEP 19

Vista de agrupacién por vendedor

w OENEKAK LEALD - T FILIKUD = AURUFAK FUK W FAVUKIIUD Fsl o < 7 _
()  OPORTUNID.. NOMBREDEL.. CORREOELE. TELEFONO ACTIVIDADS.. MIFECHA.. INGRESOES.. MMRESPER. ETAPA
» MARC DEMO (6) 74,000.00 0.00
» MITCHELL ADMIN (8) 177,700.00 0.00
» USUARIO DEMO (1) 0.00 0.00
251,700.00 0.00
STEP 20

Click en la X para eliminar la vista

l e Comercial xJ Buscarr...

Y FILTROS = AGRUPAR POR % FAVORITOS

'ORREOELE..  TELEFONO ACTIVIDADS.. MIFECHA.. INGRESO Esf

74 NNN

””””””” 11 of 19



STEP 21
Click en Equipo de ventas

Este para agruparlo por los equipos de ventas

e/ € > ‘

JXSnoc

JXSnoc

QR il

Buscar...
Y FILTROS = AGRUPAR POR W FAVORITOS
Comercial
TELEFONO... ACTIVIDA... . WwE.. ETAPA
Equipo de ventas
Ciudad
. Llama.. ¥ 0.00 Cadlificado
Pais
Campana
+3210588.. ¥ SendC.. 0.00 Propuesta
- Media P
Origen
STEP 22
Vista por equipo de ventas
w ZENEKAK LEALD -— T FILIKUD = AUKUFAK FUK W FAVUKIIUD [ 4 <
D OPORTUNID... NOMBRE DEL.. CORREOELE... TELEFONO ACTIVIDADS.. MIFECHA.. INGRESOES.. MMR ESPER... ETAPA
» VENTAS GROW (9) 12700.00 0.00
» AMERICA (7) 124,600.00 0.00

251,700.00

BCOSTECH

0.00
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STEP 23
Click en Agregar grupo personalizado

Si desea hacer un filtro personalizado para poder cambiar las variables

Campana
+3210588.. ¥ SendC.. 0.00 Propuesta S
- Media P Jisno
Origen
L, Confc.. . 0.00 Propuesta JZSnoc
Fecha creacién »
Fecha de cierre »

(803)-873.. 4, Llama.. [ Propuesta X Snoc

.0
Agregar grupo personalizado ]]

+1312349.. ¢ Llama.. #19,800.00 ¢ 0.00 Ganado JX Snoc
(803)-873.. t. Conve.. ¢ 3,800.00 # 0.00 Propuesta JX Snoc
STEP 24

Seleccionar la variable que desea filtrar

Origen
. Confc.. » MSnooze7d N
Fecha creacién 3
Fecha de cierre b
. Llama.. ) MiSnooze7d N
Agregar grupo personalizado
. Llama.. [ Cregagpar 9] KSnooze7d =
. Conve.. ) JiSnooze7d N
¥ Send C... #10,000.00 £ 000 Propuesta JiSnooze7d N
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STEP 25
Click en Aplicar

Fecha de cierre

(803)-873.. &, Llama.. ,
Agregar grupo personalizado

+1312349.. & Llama.. (Creﬂdo por

=2
(803)-873.. &, Conve..

+3210588.. ¥ SendC.. #10,000.00 ¢ 0.00 Pr

STEP 26

Vista seleccionada

w OENEKAK LEALD - T FILIKUD = AURUFAK FUK W FAVUKIIUD Fsl o < 7 _
()  OPORTUNID.. NOMBREDEL.. CORREOELE. TELEFONO ACTIVIDADS.. MIFECHA.. INGRESOES.. MMRESPER. ETAPA
» MITCHELL ADMIN (1) 10,000.00 0.00
» 0DOOBOT (14) 241700.00 0.00
» USUARIO DEMO (1) 0.00 0.00
251,700.00 0.00

BCOSTECH
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STEP 27
Click en FAVORITOS

Esto te permite tener filtro seleccionados para accederlos de forma rapida

)por ¥ Buscar..

= AGRUPAR POR [ W FAVORITOS ] 3/3 < > E

ACTIVIDADS.. MIFECHA.. INGRESOES.. MMRESPER.. ETAPA

10,000.00 0.00

STEP 28
Edite el nombre

Aqui indicas como deseas que se vea el nombre del filtro

b 4 Buscarr...

= AGRUPAR POR W FAVORITOS -3/3 ¢ > E

Guardar blusqueda actual

VIDADS.. MIFECH
[ Mis actividades| ]

O Usar por defecto

[_) Compartir con todos los usuariosies

BBBBBBBB
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STEP 29

Digite el nombre

uscul...

RUPAR POR W FAVORITOS 3/3 ¢ > —

Guardar busqueda actual

'S... MIFECH
CActividades creadas por usuariol )
O Usar por defecto
O Compartir con todos los usuariosi&
STEP 30

Vista seleccionada

Puede darle click en compartir con todos los usuario si desea que la vista que acaba de

generar con los filtros personalizados también la puedan acceder otros miembros de su
equipo

e Creado por ¥ Buscar.. Q

Y FILTROS = AGRUPAR POR % FAVORITOS -3/3 & > _

Guardar busqueda actual

TELEFONO ACTIVIDAD S.. MIFECH
Gctividades creadas por usuario )

O Usar por defecto

O Compartir con todos los usuariosig

Importar registros

251,700.00 0.00
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STEP 31

Click en Guardar

Actividades creadas por usuario

O Usar por defecto

O Compartir con todos los usuariosi&s

=3

Importar registros

251,700.00 0.00

STEP 32

Vista cuando el filtro esta aplicado

Observe que el favorito tiene un icono de una estrella

a Actividades creadas por usuario ¥ | Buscar..

F=1

Y FILTROS = AGRUPAR POR % FAVORITOS 3/3 ¢
NO ACTIVIDADS.. MIFECHA.. INGRESOES.. MMRESPER.. E
ilaNalalaNalal N nNnn
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STEP 33
Click en Favoritos

Para acceder al filtro guardado

= AGRUPAR POR [ W FAVORITOS ] F6/16 < > e

MI FECHA ... INGRESOE.. MMRESPE.. ETAPA
hace 32 dias ¢ 0.00 ¢ 0.00 Calificado X Snooze

STEP 34

Selecciona el filtro

AGRUPAR POR W FAVORITOS 6/16 < > C

Actividades creadas por usuarioiy )

:CHA ... INGRE[

Guardar busqueda actual

Importar registros
e 32 dias ﬂ L.uu ITRVRVIV) O TTIIL . LV LY A Snooze 7d ECO
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